
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : จดัเก็บภำษป้ีำย 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลกกตมู อ าเภอดงหลวง จังหวดัมุกดาหาร กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีป้าย ไดแ้ก ่

 

1. เจา้ของป้าย 

 

2. ในกรณีทีไ่มม่ผีูอ้ ืน่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย หรอืเมือ่พนักงานเจา้หนา้ทีไ่มอ่าจหาตัวเจา้ของป้ายนัน้ ไดใ้หถ้อืวา่ผู ้

ครอบครองป้ายนัน้ เป็นผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีป้าย ถา้ไมอ้าจหาตัวผูค้รอบครองป้ายนัน้ไดใ้หถ้อืวา่เจา้ของหรอื ผูค้รอบครองอาคาร

หรอืทีด่นิทีป้่ายนัน้ตดิตัง้หรอืแสดงอยูเ่ป็นผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีป้ายตามล าดับ 

 

ระยะเวลาการยืน่แบบแสดงรายการเพือ่เสยีภาษีป้าย 

 

1. เจา้ของป้ายทีม่หีนา้ทีเ่สยีภาษีป้ายตอ้งยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.) ภายในเดอืนมนีาคมของทกุปี 

 

2. ในกรณีทีต่ดิตัง้หรอืแสดงป้ายภายหลงัเดอืนมนีาคม หรอืตดิตัง้หรอืแสดงป้ายใหมแ่ทนป้ายเดมิหรอืเปลีย่นแปลงแกไ้ขป้ายอนั

เป็นเหตใุหต้อ้งเสยีภาษีป้ายเพิม่ขึน้ ใหเ้จา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน 15 วนั นับแตว่นัตดิตัง้หรอืแสดงป้าย 

หรอืนับแตว่นัเปลีย่นแปลงแกไ้ขแลว้แตก่รณี 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กองคลงั  เทศบาลต าบลกกตมู  อ าเภอดงหลวง  จังหวดั
มกุดาหาร/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 0 - 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยืน่แบบประเมนิภาษี (ภ.ป.1) ,ตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

2 นาท ี - 

 

2) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ออกใบเสร็จรับเงนิ (ภ.ป.7) 
(หมายเหต:ุ -)  

1 นาท ี - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ใบเสร็จรบัเงนิของปีทีผ่ำ่นมำ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

4) 

 

เอกสำรสทิธกิำรถอืครองกรรมสทิธิ ์

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: จัดเก็บภาษีป้าย  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลกกตมู อ าเภอดงหลวง จังหวดัมกุดาหาร กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

เทศบาลต าบลกกตมู อ าเภอดงหลวง จังหวัดมกุดาหาร 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตภิาษีป้าย  พ.ศ.๒๕๑๐  

  
2)พระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 (แกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่2 พ.ศ.2534)  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ.2510 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 3.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 200 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 180 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 20 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] จัดเก็บภาษีป้าย 01/09/2558 10:42 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


