
 
 

           
                                                  ค าสั่งเทศบาลต าบลกกตูม 

     ที่   318/๒๕63 
       เรื่อง   แต่งตั้งคณะท างานการลดการใช้พลังงานของหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ 2564 

------------------------------------- 

  ตามท่ี  คณะรัฐมนตรีได้มีมติเม่ือวันที่ ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๕  ให้หน่วยงานราชการเป็นผู้น า
และเป็นตัวอย่างในการประหยัดพลังงาน  โดยก าหนดให้ทุกหน่วยงานราชการลดปริมาณการใช้ไฟฟ้าและ
น้ ามันเชื้อเพลิงลง ร้อยละ ๑๐-๑๕ และให้การประหยัดพลังงานเป็นตัวชี้วัดผลงาน (Key performance 
Indicator: KPI)  ตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของทุกส่วนราชการ  นั้น 

  เพ่ือให้การด าเนินการด้านการประหยัดของเทศบาลต าบลกกตูม  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
บรรลุวัตถุประสงค์ของทางราชการ  และอาศัยความตามมติคณะรัฐมนตรี ในคราวประชุมเมื่อวันที่ ๒๐ 
มีนาคม ๒๕๕๕  ในเรื่องยุทธศาสตร์การแก้ไขปัญหาด้านพลังงานของประเทศ  จึงแต่งตั้งคณะท างานลดการใช้
พลังงาน ของหน่วยงาน ดังนี้ 

1.   นางรัตนา               นิระราช        ผอ.กองคลัง (รก.ปลัด ฯ)    หัวหน้าคณะท างาน 
2.   นายมนตรี   สายรัตน์       หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ             คณะท างาน 
3.  นายจ าเนียร            กอเดช          หัวหน้าฝ่ายปกครอง                คณะท างาน 
4.   นางวาสนา            กอเดช          นักวิชาการศึกษา                    คณะท างาน 
5.   นายธนา            กุลสุทธิ ์        นิติกร ปฎิบัติการ             คณะท างาน 
6.   นางสาวไพลิน วารีขันธุ์        นักทรัพยากรบุคคล ช านาญการ   คณะท างาน 
7.   นางสาวศศิกานต์      ไชยทิพย ์      เจ้าพนักงานธุรการ ปฏิบัติการ คณะท างาน/
เลขานุการ 

โดยให้คณะท างานฯ มีหน้าที่ดังนี้ 
1. ก าหนดมาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงาน 
2. ก ากับดูแลการลดใช้พลังงานของหน่วยงานให้เป็นไปตามมาตรการก าหนด 
3. จัดท าบันทึกสถิติข้อมูลการใช้พลังงานของหน่วยงาน 
4. ติดตาม/รายงานผลให้จังหวัดทราบตามก าหนด 

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  2  ตุลาคม  2563  เป็นต้นไป 

        สั่ง   ณ    วันที่   2  ตุลาคม    พ.ศ.   2563 

 

        
       (นายนิยม     ชาวเขา) 
          นายกเทศมนตรีต าบลกกตูม 
 



 

                    

 

ประกาศเทศบาลต าบลกกตูม 
                 เรื่อง   มาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงาน ปีงบประมาณ 2564 

      ------------------------------- 
  ด้วยสภาวการณ์ปัจจุบัน  พลังงานประเภทต่าง ๆ มีราคาสูงข้ึนอย่างต่อเนื่อง  และส่วนใหญ่
ต้องน าเข้าจากต่างประเทศ ส่งผลกระทบต่อรายได้ประชาชาติ และการพัฒนาประเทศโดยรวม  คณะรัฐมนตรีจึง
ได้มีมติเมื่อวันที่ ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๕  ให้หน่วยงานราชการเป็นผู้น าและเป็นตัวอย่างในการประหยัดพลังงาน 
โดยหน่วยงานราชการต้องลดปริมาณการใช้ไฟฟ้าและน้ ามันเชื้อเพลิงลง ร้อยละ ๑๐-๑๕ และก าหนดให้การ
ประหยัดพลังงานเป็นตัวชี้วัด (Key performance Index : KP)  ผลการปฏิบัติราชการในค ารับรองการปฏิบัติ
ราชการของทุกส่วนราชการ 
  เทศบาลต าบลกกตูม  โดยคณะท างานลดการใช้พลังงานของหน่วยงาน ตามค าสั่งที่ 318/๒๕
63 ลงวันที่ 2 ตุลาคม  2563  ได้ก าหนดมาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงาน  เพื่อให้ข้าราชการและ
เจ้าหน้าที่ในสังกัดถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด ดังนี้.- 
  ก. มาตรการประหยัดพลังงานไฟฟ้า 
  ๑. เครื่องปรับอากาศ 
   ๑.๑ ก าหนดเปิด  เครื่องปรับอากาศ เวลา ๐๙.๓๐ - ๑๑.๓๐ น. 
 และเวลา  ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น.  
  ส าหรับการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  ทั้งในวันราชการและวันหยุดราชการไม่อนุญาต 
ให้เปิดเครื่องปรับอากาศ 
   ๑.๒ ก าหนดเวลาปิดเครื่องปรับอากาศ  เวลา  ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐  น. 

๑.๓  ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศให้เหมาะสม โดยไม่ต่ ากว่า ๒๕ – ๒๖ องศา
เซลเซียส 

   ๑.๔ บ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศอย่างสม่ าเสมอ โดยท าความสะอาดแผ่นกรอง
อากาศภายในอาคาร  เดือนละ ๑ ครั้ง  และท าความสะอาดชุดระบายความร้อน  ที่ติดตั้งภายนอกอาคาร ทุก ๆ 
๖ เดือน  
  ๒. ระบบไฟฟ้าแสงสว่าง 
   ๒.๑ ก าหนดปิดไฟฟ้าแสงสว่างในห้องท างาน ช่วงเวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. 
   ๒.๒ เปิดไฟฟ้าแสงสว่างได้เทาท่ีจ าเป็น  และปิดไฟฟ้า ดวงที่ไม่ได้ใช้งาน 
   ๒.๓ ท าความสะอาดฝาครอบ,หลอดไฟ,แผ่นสะท้อนแสง อย่างต่อเนื่องสม่ าเสมอ 
ทุก   ๓ เดือน  
  ๓. อุปกรณ์ไฟฟ้าต่างๆ ภายในส านักงาน 
   ๓.๑  ให้ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ในเวลาพักเที่ยง  และปิดจอภาพเครื่องคอมพิวเตอร์ 
หรือตั้งโปรแกรมให้ปิดหน้าจออัตโนมัติ  นาที (Standby mode) เมื่อไม่ใช้งานเกิน ๑๕ นาท ี



-๒- 
 

๓.๒  ให้ถอดปลั๊กเครื่องใช้ไฟฟ้า  เช่น เครื่องถ่ายเอกสาร,กระติกน้ าร้อน,เครื่องท าน้ า
เย็น,ตู้เย็นฯลฯ เมื่อเลิกใช้งาน หรือหลังเลิกงานแล้วทุกครั้ง 
   ๓.๓ ไม่วางอุปกรณ์ไฟฟ้า  เช่น เครื่องถ่ายเอกสาร,กระติกน้ าร้อน,เครื่องท าน้ าเย็น 
ตู้เย็น ฯลฯ ไว้ในห้องท างานปรับอากาศ 
   ๓.๔ เครื่องถ่ายเอกสารให้กดปุ่มพัก (Standby mode) เมื่อใช้งานเสร็จ และควรตั้ง
ระบบปิดเครื่องอัตโนมัติ (Auto power off) ไว้  และใช้เครื่องถ่ายเอกสารเฉพาะเท่าท่ีจ าเป็น 
  ข. มาตรการประหยัดพลังงานด้านน้ ามันเชื้อเพลิง 
  ๑. ผู้ใช้รถยนต์ราชการ 
   ๑.๑ การติดต่อราชการ  หรือส่งหนังสือราชการ ขอให้ใช้โทรศัพท์,โทรสาร,ไปรษณีย์
หรือ ทาง E – mail แทนการเดินทางด้วยตัวเอง 
   ๑.๒ ให้ผู้ที่จะใช้รถยนต์ราชการ  จัดส่งใบขออนุญาตใช้รถยนต์ล่วงหน้าก่อนวันที่จะใช้  
๑ วัน หรืออย่างช้า ไม่เกินเวลา ๐๘.๓๐ น. ขอวันที่จะเดินทาง  ทั้งนี้เพ่ือวางแผนก่อนการเดินทาง โดยหากต้อง
ไปราชการเส้นทางเดียวกันหรือใกล้เคียงกัน ให้ใช้รถร่วมกัน เพื่อเป็นการประหยัดพลังน้ ามันเชื้อเพลิง  
   ๑.๓ การติดต่อราชการกับบุคคล/หน่วยงานอื่น ควรมีการนัดหมายวัน/เวลาให้ชัดเจน
แน่นอน เพื่อหลีกเลี่ยงความสูญเปล่าในการเดินทาง  
  ๒. พนักงานขับรถยนต์ราชการ 
   ๒.๑  ขับรถด้วยความเร็วไม่เกิน ๙๐ กิโลเมตร/ชั่วโมง 
   ๒.๒  ให้ดับเครื่องยนต์ หากต้องจดรอรับ – ส่ง นานเกิน ๕ นาท ี
   ๒.๓  ไม่บรรทุกหรือเก็บสัมภาระที่ไม่จ าเป็น  ที่มีน้ าหนักเกิน ๑๐ กิโลกรัมไว้ท้ายรถ 
   ๒.๔  ตรวจเช็ค บ ารุงรักษาให้ระบบต่าง ๆ ของรถยนต์และเครื่องยนต์ ให้ใช้งานได้ดี   
 มีประสิทธิภาพอยู่เสมอ โดยมีแนวปฏิบัติดังนี้ 
    ๒.๔.๑  ตรวจเช็ครถยนต์ตามระยะเวลา หรือระยะทางที่ก าหนด 
    ๒.๔.๒  ท าความสะอาดไส้กรองอากาศ ทุก ๒,๕๐๐ กิโลเมตร โดยใช้ลมเป่า 
ท าความสะอาดไส้กรองเพ่ือขจัดฝุ่นที่อุดตัน  และแจ้งเปลี่ยนทุก ๒,๐๐๐ กิโลเมตร 
     ๒.๔.๓  หมั่นตรวจสอบความดันลมยาง ไม่ควรให้ลมยางอ่อนเกินไปจาก
มาตรฐานที่ก าหนดของรถยนต์ 
    ๒.๔.๔  ตรวจสอบระดับน้ ามันเครื่อง และน้ ากลั่นในแบตเตอรี่ให้อยู่ใน
ระดับท่ีก าหนดรวมถึงระดับน้ าในหม้อน้ า  และแจ้งเปลี่ยน ถ่าย น้ ามันเครื่อง  ตามระยะเวลาที่ก าหนด 
 
    ประกาศ  ณ  วันที่  2  ตุลาคม พ.ศ. 2563 
 
 

 

        (นายนิยม   ชาวเขา) 
             นายกเทศมนตรีต าบลกกตูม 



 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ส านักปลัด เทศบาลต าบลกกตูม 

ที ่ มห ๗๑๒๐๑ /      วันที่   11  ตุลาคม   ๒๕64 

เรื่อง   รายงานการใช้พลังงานของหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ ๒๕64 

เรียน   นายกเทศมนตรีต าบลกกตูม 

                   ตามท่ีเทศบาลต าบลกกตูม  ได้แต่งตั้งคณะท างานลดการใช้พลังงานของหน่วยงาน  ตามค าสั่ง 
ที่ 318/๒๕63  ลงวันที่  2 ตุลาคม  ๒๕63 ตามท่ีคณะรัฐมนตรีได้มีมติเม่ือวันที่ ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๕  ให้
หน่วยงานราชการเป็นผู้น าและเป็นตัวอย่างในการประหยัดพลังงาน โดยก าหนดให้ทุกหน่วยงานราชการ ลด
ปริมาณการใช้ไฟฟ้าและน้ ามันเชื้อเพลิง  ร้อยละ ๑๐ –๑๕ และให้การประหยัดพลังงานเป็นตัวชี้วัดผลงาน 
(KPI) ตามค ารับรองการปฏิบัติราชการของทุกส่วนราชการ  โดยให้คณะท างานฯ มีหน้าที่ดังนี้                        
         1. ก าหนดมาตรการประหยัดพลังงานของหน่วยงาน   

        ๒. ก ากับดูแลการลดใช้พลังงานของหน่วยงานให้เป็นไปตามมาตรการก าหนด  
        ๓. จัดท าบันทึกสถิติข้อมูลการใช้พลังงานของหน่วยงาน   
        ๔. ติดตาม /รายงานผลให้จังหวัดทราบตามก าหนด นั้น  
 

         บัดนี้ ถึงก าหนดระยะเวลาสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕64 (๑ ตุลาคม ๒๕63 – ๓๐ กันยายน 
๒๕64) แล้ว  จึงขอรายงานการใช้พลังงานของหน่วยงาน  ประจ าปีงบประมาณ ๒๕64 ดังนี้  เปรียบเทียบ
การใช้พลังงานไฟฟ้า   ค่ามาตรฐาน  44,448.10  หน่วย  ค่าจรงิ  46,116.20 หน่วย และน้ ามัน  
ค่ามาตรฐาน  23,209,56 ลิตร  ค่าจริง  11,154.31  ลิตร  ซึ่งค่าที่ใช้จริงในการใช้พลังงานไฟฟ้าเกินค่า
มาตรฐานที่ก าหนดไว้  ส าหรับน้ ามันไม่เกินค่ามาตรฐานที่ก าหนดไว้ และคณะท างานจะด าเนินการรณรงค์ให้
พนักงานฯ ช่วยกันประหยัดพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรีต่อไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

        
    ( นางสาวรัตนา  เศษฤทธิ์ ) 
           ผู้อ านวยการกองคลัง 
                  หัวหน้าคณะท างาน               
 

ความเห็นนายกเทศมนตรีต าบลกกตูม 
     ทราบ 
    ไม่ทราบ เพราะ.................................................................................................... 
 
 
                                                      

              (นายศรีวิชัย   ชาวดง) 
               นายกเทศมนตรีต าบลกกตูม 



 


