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รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบภายใน                                                                                                                                                       
แนบแผนการตรวจสอบประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568                                                                                                                                      

เทศบาลตำบลกกตูม 

หน่วยรับตรวจ/กิจกรรมที่ตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ความถี ่       
ในการ

ตรวจสอบ 

  

ผู้รับผิดชอบ   2567                          2568                                                                              

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

งานตามแผนการตรวจสอบ             1 ครั้ง/ปี น.ส.นภารินทร์ ข่าสะโปน 
นวก. ตรวจสอบภายในฯ 

1. กิจกรรมควบคุมภายใน               

   1.1 การจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ประเมินผลการควบคุมภายใน 

            1 ครั้ง/ปี  

๑.2 แจ้งให้ สำนัก/กอง จัดทำรายงานการ
ประเมินผลการควบคุมภายใน 

            1 ครั้ง/ปี  

  1.3 การรายงานการประเมินผลการควบคุม
ภายใน (แบบ ปค.1, ปค.4, ปค.5, ปค.6)  

            
1 ครั้ง/ปี 

 

สำนักปลัด               

1. การเบิกจ่ายเงินยืมและการส่งใช้ค่าใช้จ่าย
เดินทางไปราชาการและโครงการต่าง ๆ   

            
1 ครั้ง/ปี 

 

2. การเบิกค่าเล่าเรียนบุตร             1 ครั้ง/ปี  

3. การดำเนินงานตามโครงการ             1 ครั้ง/ปี  

4. การเลื่อนข้ันเงินเดือน             1 ครั้ง/ปี  
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ผู้รับผิดชอบ 2567 2568 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

5. การบันทึกข้อมูลบุคลากรในระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์ e-LAAS 

            
1 ครั้ง/ปี 

น.ส.นภารินทร์ ข่าสะโปน 
นวก. ตรวจสอบภายในฯ 

6. การจ ั ดทำ เทศบ ัญญ ัติ  / ข ้ อบ ัญญ ัติ
งบประมาณรายจ่ายประจำปี 

            
1 ครั้ง/ปี 

 

7. การโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ             1 ครั้ง/ปี  

8. การพัฒนาส ่งเสร ิมคุณภาพการศ ึกษา
ปฐมวัย(ตรวจการดำเนินงานของ ศพด.) 

            
1 ครั้ง/ปี 

 

9. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน             1 ครั้ง/ปี  

กองคลัง               

1. การยืมงบประมาณ การส่งใช้เงินยืม             1 ครั้ง/ปี  

2. การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิก
จ่ายเงินหมวดค่าใช้สอย 

            
1 ครั้ง/ปี 

 

3. การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิก
จ่ายเงินหมวดค่าวัสดุ 

            1 ครั้ง/ปี  

4. การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิก
จ่ายเงินหมวดค่าสาธารณูปโภค 

            1 ครั้ง/ปี  
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5. การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิก
จ่ายเงินหมวดเงินอุดหนุน 

            
1 ครั้ง/ปี 

น.ส.นภารินทร์ ข่าสะโปน 
นวก. ตรวจสอบภายในฯ 

6. การประชาสัมพันธ์การจัดเก็บภาษีที ่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง 

            1 ครั้ง/ปี  

7. ลูกหนี้ค้างชำระและการจัดทำทะเบียนคุม
ลูกหนี้ 

            
1 ครั้ง/ปี 

 

8. การจัดทำแผนปฏิบัติการจัดซื้อ/จ้าง และ
แผนจัดหาพัสดุ 

            
1 ครั้ง/ปี 

 

9. การตรวจร ับพ ัสด ุ/ตรวจการจ ้าง การ
บริหารสัญญา 

            
1 ครั้ง/ปี 

 

10.การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน             1 ครั้ง/ปี  

กองช่าง               

1. การประมาณราคาและกำหนดราคากลาง
งานก่อสร้าง 

            
1 ครั้ง/ปี 

 



2.         648การติดตามประเมินผลการ
ควบคุมภายใน 

            1 ครั้ง/ปี  
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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม              น.ส.นภารินทร์ ข่าสะโปน 
นวก. ตรวจสอบภายในฯ 

1. ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินโครงการ สปสช.             1 ครั้ง/ปี  

2. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน             1 ครั้ง/ปี  

               

 

 

            (ลงชื่อ)                  ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ                                                                                                                    
(นางสาวนภารินทร์  ข่าสะโปน)                                                                                                                          

นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                                                                                                    
วันที่ 30 เดือน กันยายน  2567  

 


